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سر تا سا دم ار 


آموزش اسان و سریع ایندیزاین 
راهنمای آماده‌سازی فایل کتاب. از ابتدا تا ارسال به‌جاپ در ٩‏ مرحله 
به‌قلم امیر خانچی 


پیچیدگی و مشکلات موجود در فرآیند تولید کتاب. از دید هیچ‌کس 
پوشیده نیست؛ و دراین میان جگونگی اماده‌سازی فایل جاپی 
ی 
ترخ می گنه 

با اهمیتی که آراستگی هرچه بیشتر صفحات داخلی کتاب پیدا 
کرده است. هرناشری به‌زعم خود سعی بربهبود کتاب‌هایش در 
این راستا دارد. و دراین راه ازتمام عناصر موجود بهره می‌برد؛ از 
به‌کارگیری قلم‌های برتر گرفته تا صفحه‌آرایی‌های مدرن. به‌روزو 
کارآمد. 

امروزه. با پیشرفت فن‌آوری‌های کامپیوتری و تنوع نرم‌افزارهای 
عرضه شده در حوزه نشر (به‌ویژه در بخش صفحه‌آرایی و مرتبط 


با چاپ.) هنوزبسیاری ناشران. از نرم افزارهای نامناسب برای تهیه 
فایل کتابشان استفاده می‌کنند. 

یکی از نرم افزارهای متداول که به اشتباه. دراین زمینه استفاده 
شده. (۷۷0۲) است. این برنامه علی‌رغم این‌که ابزار بسیار 
قدرتمندی به حساب می‌آید. هرگزبرای آماده‌سازی فایل کتابی که 
قرار است به‌شیوهُ افست جاپ شود. طراحی نشده است. 

درعین حال. برنام ایندیزاین («1006)ازنرمافزارهای مناسبی 
است که برای صفحه‌ارایی کتاب و مجلات عرضه شده است؛ و 
برخلاف تصوررایج. کار کردن با آن . بسیار ساده‌ترا ز(۱۷010) است. 
اسیذوازمویا استفاده زاسون کامتگاه آنین معموخه ی اتید اه 
امکانات بی‌نظیر این برنامه . بهره‌مند گردید. 


فرض براین بوده که خوانندة این نوشتار توانایی کار با کامپیوتر, 
درسطح ابتدایی را داراست و با اصول صفحه‌آرایی کتاب نیزنسبتا 
این مجموعه. کاربر به راحتی بتواند» فایل کتاب را ازمرحله ایجاد 
فایل تا مرحل4 ارسال به‌جاپ در ایندیزاین آماده کند. درضمن. 
نگارنده اصرار دارد که مباحث آموزشی آورده شده. به ترتیب دنبال 
شوند تا بهترین نتیجه حاصل گردد. 

امکانات مفصل‌تری نسبت به آن چه دراين مجال آورده شده. دارد؛ 
لیکن هدف ازنگارش این مجموعه. صرفا آشنایی با مهارت‌هایی 
است که برای تهیه یک کتاب ساده و متداول. پرکاربردتر هستند. 


۰ تصویر زیر نمایی از پنجرةُ برنامة ایندیزاین نسخه 5 را نشان می‌د هد . 
رای استفاهم رکنات قاری انس ایس سا زان یدای وب کنین: 


۰ برای دسترسی به همه امکاناتی که در این مجموعه به آن اشاره شده است. پیش از شروع کار. 
از منوی برنامه ۷۲۲ ۸0۷20060 < ۱۷۵۲۵6۵206 < ۱۷1۲00۷ را انتخاب کنید. 
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جعبه ابزار 


مدع ۲۲ ۲ 5 ها 6 نع بای عر 386 


ه برنامه ایندیاین را اجراکنید. 

ازمنوی برنامه ]1000۱060 < 6( < ۲116 را انتخاب کنید تا پنجره «اصعصبه0ظ۲ 6 0 
باز شود. 

هو با کمک تصویر زیر گزینه‌های مربوط به فایل‌تان را به دلخواه تنظیم کنید. 

ه با کلیک روی 01 یک فایل جدید ایجاد خواهد شد. 


ه با انتخاب 8070 < ۳116 از منوی برنامه, فایل ایجاد شده را ذخیره کنید. 


برای ایجاد فایل کتاب. این گزینه 
را برروی اذ:۲ تنظیم کنید. 
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فاصله میان ستون‌های متن 


اندازة حاشیه (طنع:ه/) از لبة بالایی. 
پایینی, بیرونی و عطف تا خطوط راهنما 


وعاره عهعطا . . مصفا80 
سا 0۳ 5۳ 


سس 0۳ 0۳۳ 


با فعال کردن این گزینه. فایل به‌ صورت 
دو صفحه مقابل هم دیده خواهد شد. 


۰ امکان تغییر تمامی تنظیم‌های پنجره «/00۷6 ۱۷6۷ پس از ایجاد و ذخیره‌سازی 
فایل نیز میشراست. برای این کار می‌توانید با انتخاب 56/۲0 اصعسه0( < ع۱ز۴ و یا 
عصحصنام) 4صه عصتع:ه/۷ < اباورما از منوی برنامه اقدام نمایید. 


و اگر تنظیمات 5118 31660270 را نمی‌بینید. روی 001075 ۱۷/0۲6 کلیک کنید. 


برای ایجاد فایل چاپی کتاب. بهتراست مقدار لب برش (1000) در بالاء پایین ولبة 
بیرونی صفحه. ۵ میلی‌متر و از طرف عطف (ع1510), صفر در نظر گرفته شود. 
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آموزش آسان و سریع ایندیزاین 


کتاب‌تان را 
وارد کنید. 


در ایندیزاین. متون درون فریم‌های متنی (۳۲۵۳65 1651) قرار 

می‌گیرند. این فریم‌ها می‌توانند به هرشکلی باشند و یا چندستونی 

متن را می‌توان به طور مستقیم در فریم متسی, تایپ ویا آن را از 

برنامة دیگری منتقل (002۲) و ۳۵9/6 کرد. 

ه ازجعبه ابزار ابزارمتن ]" را انتخاب کرده. در جایی از صفحه. 
کلیک ماوس را نگه دارید (2718] کنید) و یک چهارگوش رسم 


ه برای تایپ. ویرایش ویا وارد کردن متن ازحافظه, با ابزارمتن 
"]" درون فریم متنی کلیک کنید. 

ه از ابزار انتخاب ۰ (1001 561661107) برای جابه‌جایی متن و 
تغییراندازه فریم متنی . استفاده کنید. 


برای ایجاد فریم متنی فارسی (راست به چپ). کلیک ماوس را 
روی ابزار متن نگه دارید و ابزار 1۷26۳00۱ ۷5 را انتخاب کنید. 


تایپ پاورقی 

هر پاورقی شامل دو بخش است: شماره مرجع (1610:0066 

که درمتن می‌آید ومتن پاورقی که در پایین هرستون 

دیده می‌ شود . 

ه با کلیک درون فریم متنی, نشانگرماوس را در قسمتی ازمتن که 
می‌خواهید شماره مرجم پاورقی دیده شود. قرار دهید. 

۰ از منوی برنامه ۳0۵06 105671 < 1۷۵6 را انتخاب کنید. 


در فضای ایجاد شده در پایین فریم. متن پاورقی را وارد کنید. 


فریم‌های متنی به‌هم پیوسته )٩60۲۲(‏ 


ادامه متن یک فریم به فریم بعدی منتقل شود. برای این کار 
ابتدا باید میان فریم‌ها پیوند ایجاد کرد. به زنجیره‌ای از فریم‌ها 
که به هم پیوسته‌اند. به اصطلاح «8107» گفته می‌شود. 


هرفریم متنی دارای یک «نقطه ورودی» و یک «نقطه خروجی» 
است. اگردر نقطه خروجی فریم علامت به‌اضافه (+) قرمزدیده 
شود. نشان‌گران است که متن درون آن. بیش از ظرفیت فریم 
است و فریم دیگری برای انتقال متن اضافی. ایجاد نشده است. 


. نقطه ورودی (خالی بودن نقطه ورودی به این معنی است که این فریم در 
ابتدای «5۱017» قرار گرفته است.) 

ب.نقطه خروجی (فلش در نقطه خروجی نشان‌دهنده این است که این فریم. 
به فریم بعدی پیوسته است.) 

د. نقطه ورودی (فلش در نقطه ورودی نشان‌دهنده این است که این فریم. 
به فریم قبلی پیوسته است.) 

نقطه خروجی (علامت به‌اضافه نشان‌گرمتن بیش از ظرفیت است.) 


برای دیدن خط پیوست. ابتدا یک فریم راانتخاب و ازمنوی 
برنامه روی ۲۳6005 61 00۷ < وتا« < ۷1۵۷ کلیک کنید. 


ایجاد فریم متنی جدید و پیوسته 

و با استفاده ازابزار انتخاب ل یک فریم متنی را انتخاب و روی 
نقطه ورودی و یا خروجی آن کلیک کنید. (برای ایجاد پیوند 
بافریم پیشین. روی نقطه ورودی و برای ایجاد پیوند با فریم 


ك 


بعدی. روی نقطه خروجی کلیک کنید.) 


ایجاد پیوند میان دو فریم متنی موجود 

6 با استفاده از ایزر انتخاب ق یک فريم متنی را انتخاب و روی 
نقطه ورودی ویا خروجی آن کلیک کنید تا علامت پچ ظاهر 
شود. 


نشان‌گرماوس راروی فریمی که می‌خواهید با آن پیوند برقرار 
نمایید. برده و9 کلیک کنید. 


اضافه کردن فریم جدید درمیان فریم‌های به‌هم پیوسته 
و ااستاده تال ری نف روج فا که 


می‌خواهید پسٍ ازان فریم متني جدیدی ایجاد شود. کلیک 


یک فریم متنی جدید ایجاد کنید. برنامه به‌صورت خودکار 
فریم جدید را به میانة زنجیره )٩10:۷(‏ اضافه خواهد کرد. 


حذف یک فریم از زنجیره (51017) 


0 ار ادها آاراح اب فریم معی مورد نظررااستات 


۵ کلید 01600یا 3201650206 را فشار دهید. 


» باحذف یک یا چند فریم ازیک زنجیره. هرگزمتنی از فایل‌تان 
حذف نخواهد شد و ادامة متن به فریم بعدی انتقال می‌یابد. 


ایجاد زنجیره‌ای از فریم‌های پیوسته. به‌صورت خودکار 

در ایندیزاین, این امکان وجود دارد تا به‌صورت خودکارازمتن 

اضافی یک فریم. یک زنجیره (5001۷) با تعداد فریم‌های لازم 
ساخته هو بالین فرمان»برنامه بهط ور خودکا آن قدر فریم 

صفحه‌ها چیده شود. : 

۵ با استفاده ازابوار انعضاب ق روی نقطه خروجی فریم متنی 
که علامت به‌اضافه (+) دارد. کلیک کنید. ( علامت 22 ظاهر 
مت 

نشان‌گر ماوس را به خطوط راهنمای صفحه (طنع۷]۵) 


نزدیک کنید. فلش سیاه علامت مذکور سفید می‌شود (وو). 


و حال کلید 58 را پایین نگه داشته و کلیک کنید. (همراه با 
فشردن کلید #ن۹, علامت [! ظاهر می‌شود.) 


» درحالی که علامت بت فعال باشد. می‌توان کارهای مختلفی 
انجام داد؛ از جمله: حرکت به صفحه‌های دیگر ایجاد صفحه 
جدید و تغییر زوم . 

» چنانچه تصمیم به ایجاد پیوند میان دوفریم گرفتید ولی در 
میانة کارمنصرف شدید. می‌توانید با کلیک کردن روی هریک 
ازابزارهای جعبه ابزار. این فرمان رالغو کرده و مطمئن باشید 
که هیچ متنی از فایل‌تان حذف نشده است. 
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درآورید. 


بزارمتن 11 رتخاب کنید. یس بویت [ دتم تب 
با کلیک درون فریم. بخشی از متنی که می‌خواهید شیوه آن ۳ زه۱ ,| ۱[ مد چا ج من چا | ها اج له | |۳2۳5 ج. ههد ارب محعطارب ۱( کلید انتخاب نوار ابزار 
(اندازه و شکل قلم, فاصله سطر ترازپاراگراف و...) تغیی رکند را ۰ نم |2۱ ۳ 7۳ ۶ ۸۶ ۱ ۰ ۱۱2۱۷ - دوه واه > نو | ٩‏ حروف (درحالت فعال) 
زبان متن || رنگ متن و خط محیطی حروف | | تغییرخط کرسی حروف خط زیرو روی حروف فاصله سطر خاواد | 
و در نوار ابزار بالا. تغییرات لازم را اعمال کنید. (برای تغییر ۱ ۱ ۱ ۱ ۱ ۱ ۱ ۱ ۳9 
۵ لام ره تک 
ویژگی‌های حروف. روی علامت [5] و برای تغیی رویژگی‌های فاصله ازیگافقبلیوبعدی  ]‏ [تورفتگی رکف ازاست و چپ ] زاف 
پاراگراف‌ها روی علامت [ | کلیک کنید.) 
تاد 8 و ۳۳ گی | سوه 9 ی 2 | مه عم | 2 2 2 < < 2 2 < ۱ ۸ کلید انتخاب نوارابزار 
» برای تغییرویزگی یک پاراگراف. نیازی به انتخاب کل متن آن »۱ اساسا مس0۳ _ از 0 ها هه ۱ ۱2,۱0۳ ۶0۳۳ ۱۰2۰ + مه صنسنسد 6٩0 ۴۹ ٩5‏ پاراگراف (درحالت فعال) 
ندارید و تنها قرار دادن نشان‌گرماوس در جایی از آن کافیست. 
ها کچ | ایجاد لیست و لیست‌های شماره‌دار | تورفتگی سطراول پاراگراف | | نحوة کشیدگی حروف (مدها/ ( | پاراگراف راست به چپ وبرعکس ‏ 


پاراگراف و کاراکتراستایل 


استایل‌ها توسط کاربرایجاد می‌شوند. کاربر با ایجاد هراستایل. 
مجموعه‌ای از ویژگی‌ها ر (مالتن نام واندازهُ قلم. فاصله سطر 
تورفتگی‌ها, زبان و هران‌چه که درنوار ابزاربالاء قابل تنظیم 
است) ذخیره کرده و با اعمال آن به پاراگراف‌ها ویا حروف مورد 
ما 
مثال. اگر تعداد زیادی باراگراف دارید که قراراست ظاهر یکسانی 
داشته باشند. نیازی نیست برای یک‌یک آن‌ها زمان صرف کنید؛ 
پلکه می‌توانید یک «یاراگراف استایل» ایجاد کرده وآن ر روی هر 
را 
یک «یاراگراف استایل» همه پاراگراف‌هایی که از آن پیروی 
می‌کنند. به یک باره ویرایش می‌شوند.در صورتی که قصد تغییر 
ویژگی‌های ظاهری بخشی از پاراگراف را دارید (مثلا تعدادی 
کلمات را بولد کرده و یا با رنگ متفاوتی نشان دهید) می‌بایست 
از «کارا کتر استایل» استفاده کنید. 
» برای دیدن پنجرُ مدیریت پاراگراف و کاراکتر استایل, به‌تریتب 


از منوها ٩0/۱65‏ طمهتممنهط < عمز۲ و دعارو٩‏ تعاعمتهط < و2[ 
3 را انتخاب کنید. 


ایجاد پاراگراف استایل و کاراکتراستایل 


ه ویژگی‌های ظاهری یک پاراگراف یا بخشی ازآن را با کمک نوار 
ابزار بالاه به دلخواه تنظیم کنید. 


نشان‌گرماوس را درون یاراگراف مورد نظرقرار دهید (برای 
ایخاه بااکراف استایل ۱و با بعشی ازآن رااششاب کنبد 
(برای ایجاد کارا کتر استایل). 


و ازمنوی کنار پنجرة مدیریت پاراگراف یا کاراکتراستایل. کزينة 
مارگ طره‌مدندظ ولا با عاوا٩‏ تماممهط ۱۵۷ را انتخاب 
۳ ,الا احره۲وه۲د علخ یی سیسات 
و سس ۳[ [مدبود:۴2 ءاحد8] 
0 


82» ۲ 

ابجلگ عاعاع0 ای تسس 
ءابجلا 8۶۵۴۱۴۶ 
0۵ عابول؟ 


۵ 2۲ع 


- ع۱۱ ۲ عاید؟ یو 


۰ درپنجره بازشده. در بخش ٩0۱62۳6‏ یک نام جدید برای 
استایل تایپ کرده و روی 01 کلیک کنید. (یک استایل به 
پنجر مدیریت پاراگراف یا کاراکتراستایل اضافه می‌شود.) 

بدین‌ترتیب تمام ویژگی‌های پاراگراف یا حروفی که نشان‌گر 

ماوس روی آن‌ها توقف داشته دریک استایل ذخیره می‌شود . 

اعمال پاراگراف و کاراکتر استایل 

برای اعمال یک «یاراگراف استایل» کافیست نشان‌گر ماوس 
را درون پاراگراف قرارداده و روی پاراگراف استایلی که ایجاد 

کرده‌اید. کلیک کنید. 


کرده و روی کاراکتراستایلی که ایجاد کرده‌اید. کلیک کنید. 


ویرایش پاراگراف و کاراکتر استایل 


۰ درینجره مدیریت پاراگراف یا کاراکتر استایل, روی استایل 
مورد نظرکلیک راست کرده و ازمنوی باز شده. گزینه 4 ترا 
انتخاب کنید. (کنار کلمه ۳۵1 نام استایل درج شده است.) 


۰ درپنجرهُ بازشده. تنظیمات مورد نظررا اعمال کرده و روی 


» اگرکنارنام یک پاراگراف استایل. علامت به‌اضافه(+) دیده شود. 
نشانه آن است که پاراگرافی که ماوس روی آن توقف کرده. 
ویژگی‌های ظاهری متناقضی نسبت به استایل اعمال شده 
دارد. برای مثال. چنانچه اندازة قلم استایلی. پوینت ۱۲ باشد 
ولی پس ازاعصال آن روی پراگرافی, اندازةقلم بخشی از متن 
آن پاراگراف رازنوار ابا بالای برنامه و نه در صفحه تنظیمات 
استایل) به پوینت ۱۳ تغییریابد. هنگامی که ماوس روی آن 
توقف می‌کند. یک علامت به‌اضافه (+) کنار نام آن استایل 
ظاهرمی‌شود. همچنین اگردر بخشی ازمتن که نشان‌گرماوس 
توقف دارد. از کاراکتراستایلی استفاده شده باشد نیزعلامت 
به‌اضافه(+) کنار نام پاراگراف استایل دیده خواهد شد. 
برای رفع این ویژگی‌های متناقض. به‌هنگام اعمال استایل. 
همراه با کلیک ماوس. کلید ۸ (درویندوز) و کلید 00007 (در 
مکیناش) را پیین نگه دارید 


همچنین برای رفع ویزگی‌های متناقض و کاراکتراستایل‌هایی 
که درمتن پاراگراف استفاده شده‌اند. به‌هنگام اعمال استایل. 
همراه با کلیک ماوس کلید ۸۱6+51 (در ویندوز) و کلید 
00۱100+53 ردر مکیناش) را پایین نگه دارید. 


سم 
ترصن 


آموزش آسان و سریع ایندیزاین 


تصویرها را 
وارد کرده و 
چیدمان کنید. 


دقت کنید که تصویر با فریم متنی در حالت انتخاب نباشد. 
از منوی برنامه ۳۱۵06 < ۳116 را انتخاب کنید. 


درپنجره بازشده. فایل تصویر مورد نظر را انتخاب کنید. (توجه 
کنید که گزینه‌های وجمنام0:)0حمص1 500 و ۹616601640 1601206 
0 در حالت غیرفعال باشند.) 


روی 0007) کلیک کنید. 


می‌خواهید گوشة سمت چپ بالای تصویرقرار بگیردف . کلیک 


» برای جایگزین کردن تصویروارده با تصویرموجود. کلید !۸ (در 
ویندوز) و کلید 001100 (درمکیناش) را پایین نگه داشته و علامت 


تغییر اندازه تصویر 


هنگامی که تصویری را به ایندیزاین وارد می‌کنید, برنامه به‌طور 
خودکار, دوران یک فریم ایجاد می‌کند. تغییراندازه فریم. در بزرگ 
یا کوچک شدن تصویردرون آن. اثری ندارد بلکه می‌تواند بخشی 
ازان را ناپدید کرده و پا فضای خالی در اطراف آن به‌وجود آورد. 
درک این مطلب مهم است که بدانیم فریم و محتویات آن کاملا دو 
بخش جدا و مستقل از هم هستند. 


کوچک کردن فریم باعث ناپدید شدن بخشی از تصویر شده است. 


ه برای جابه‌جا کردن تصویرو يا تغییر اندازة فریم از ابزار انتخاب 
استفاده کنید. 


و اگرقصد دارید که اندازه فریم و تصویردرون آن را با هم تغییر 


دهید. به‌هنگام استفاده از ابزار انتخاب ۴! کلید اتا) (در 
ویندوز) و کلید 070۳0204) (در مکیناش) را پایین نگه دارید. 
همچنین پایین نگه داشتن هم‌زمان کلید ٩111‏ باعث می‌شود 
تا اندازه‌ها با مقیاسی متناسب تغییرکنند. 


۰ 


9۵ 
0 
5 


أَ. فریم با ابزارانتخاب 1 انتخاب شده است. 
ب.اندازه فریم . به‌تنهایی بزرگ‌تر شده است. 
ج. اندازة فریم و تصویر درون آن با هم بزرگ‌تر شده‌اند. 


۰ برای جابه‌جا کردن تصویر, در درون فریم. از ابزارانتخاب دوم ۴ 
(100 ۹۵160110 ]1(1۲۵6) استفاده کنید. 


ه برای اینکه اندازهُ فریم دقیقا هم‌اندازة تصویر درون آن شود. 


با ابزارانتخاب. تصویررا انتخاب کرده و ازمنوی برنامه گزینة 
عماجم ۲0 مصهر۲ )ز۳ < عطزاز۲ < )0عز00 را انتخاب کنید. 


ا. پیش ازاعمال تغییرات 
ب .با انتخاب (/00۵160) 10 ۰۳11۳۲۵۳06 فریم. هم ‌اندازة تصویر شده است. 


ج. با انتخاب (۳۲۵۳6 0 000۱601 ۳(1), تصویر, هم‌اندازهُ فریم شده است. 


فریم تصاویر تنها در حالت دید عادی. ظاهر می‌شوند و در حالت 
پیش‌نمایش چاپ. دیده نخواهند شد. 

» برای پیش‌نمایش تصاویروارد شده با وضوح بیشتر, از منوها 
گزینهة «ماحووزط طنامی0) طعن! < معصمصصماعط وهام‌وزظ < م۷ را 
انتخاب کنید. 


تصویر می‌تواند درون فریم متنی قرار گرفته و همراه با متن 

جابه‌جا شود. این امکان به کارب ر کمک می‌کند تابه‌هنگام 

اصلاح متن. هربارنیازی به جابه‌جایی تصاویر نداشته باشد 

و تصاویرهمراه با متن جابه‌جا شوند. در کنارتصاویری که 

این‌گونه به منن متصل شده‌اند (در حالت دید عادی). علامت 

بر ظاهر می‌شود. 

6 بااستفاده ازابرارمتن ۲3 تسار گر همین را درون ی : 
جایی که می‌خواهید تصویردیده شود قرار داده و یکی از 
کارهای زیررا انجام دهید. 

ه ازمنوی برنامه 1206< ۳116 را انتخاب کرده و تصویر مورد نظر 
را وارد کنید. (توجه کنید که گزینة حطع] ۹0160100 13001206 در 
حالت فعال باشد.) 


یاتصویری که ازپیش وارد کرده‌اید را در حافظه کپی کرده و 
درون متن ۳2506 کنید. 


ه با ابزارانتخاب | تصویررا انتخاب کرده و از منوی برنامه 
مسیر 0011005 < 00[601 ۸۵۵0۲60 < 0601 را انتخاب کنید. 

۵ درصفحه بازشده, توجه کنید منوی 10511100 روی گزینة 
هن ۸۵۵۲۷۵ 0۲ 1126] تنظیم شده باشد. 


می‌گیرد. (در این حالت اگر تصویر از اندازة میان فاصله 
سطرها بزرگ ترباشد. باعث می‌شود تا قسمتی از متن زیر 
تصوير پنهان شود.) 


ه با انتخاب گزینة ۸۳۵۷۵16 تصویر بین دو سطر قرار می‌گیرد. 


» اگرپیش ازوارد کردن تصویری به درون فریم متنی؛ پاراگراف 

جدیدی ایجاد کرده و پس از وارد کردن تصویر پاراگراف را 

3 ببندید. می‌توانید تمام تنظیمات پاراگراف (مانند تورفتگی‌ها. 
فاصله از پاراگراف قبل و بعد و..) را روی آن اعمال کنید. 


تأثیرپذیری متن از تصویر 
اگرتصویری را به جایی که متن وجود دارد. منتقل کنید. 
یابخشی ازمتن را می‌پوشاند ویا زیرمتن قرارمی‌گیرد؛ ولی 
می‌توان متن را به طور خودکار پیرامون تصویر چیدمان کرد. 
از منوی برنامه ۷۷۲۵۵ 10 < ۱۷0۷ را انتخاب کنید تا 
پنجرهُ مدیریتی مربوطه باز شود. 
فریم تصویر و یا محتوای درون آن را انتخاب کنید. 
درپنجره ۷۲۵۵ 160 یکی از حالت‌های زیر را انتخاب کنید؛ 


3 باعث چیدمان متن. پیرامون فریم تصویر می‌شود. 


لسن حالت. زمینه سفید نادیده گرفته شده و متن» پیرآمون 
طرح چیده می‌شود. ابتدا با ابزار 3 را100 حمتا9۵160 )عمتزنا 


تصویررا انتخاب کنید. سپس در پنجره ۷۷10 16*1 از منوی 
و0 "با010) گزینه ۳0۵69 1261001 را انتخاب نمایید. 


حالت اول (سمت 
راست)؛ حالت دوم 


(رسمت جپ) 


8 باعث انتقال ادامهُ متن به ستون یا فریم متنی بعدی 
یه 


» چنانچه تمایل دارید تصویری روی فریم متنی خاصی تأثیر 
نگذارد. ابتدا فریم متنی را انتخاب کرده. سپس از منوی برنامه 
وصمنا0 ۲۳۵۳6 1۵۲ < امهزط0 را انتخاب کنید. گزينة 1200۲۵ 
۲ 2 را در حالت فعال قرار داده و روی >1) کلیک نمایید. 


آموزش آسان و سریع ایندیزاین 


من 
م‌بزرصدا 


جدول‌های 
موردنیاز را 
ایجاد کنید. 


0 با استفاده از ابزارمتن ]" درون یک فریم متنی کلیک کنید. 

ه از منوی برنامه 1016 15671 < 12016 را انتخاب کنید. 

در پنجرهُ باز شده. تعداد ردیف‌ها (10۱۷5 00۷۲) و ستون‌ها 
(001۳005) را تعریف کنید. 


و اگرادامهُ جدول به ستون و یا فریم متنی بعدی منتقل می‌شود. 
تعداد ردیف‌های تکرار شونده بالای هرستون (13075 162067) 


و یا ردیف‌های تکرار شونده پایین هرستون (۴۳۵0۱6۱۵۷5) را 


انتخاب کنید. 
1 7 1 
نا عکه۸۵۵۲ 3 نا ععه۸۵۵۲ ۲ 
۱ 
۳ سا ما ۳ تست ایا ۳ 
2 
۳ ك ۱۳ 1 ۱۳ 


دو ردیف تکرار شونده (1162001130175) در بالای هر فریم تکرار شده است. (برای 
تغییر تعداد ردیف‌های تکرار شونده و یا حذف آن‌ها. پس ازایجاد جدول. از 
منوی برنامه ۴00/65 ۸۵۵ ۲۱6۵065 < عممنام0 12016 < 12012 را انتخاب کنید.) 
روی 01 کلیک کنید. 
۵ با استفاده از ابزارمتن 3۳ درون خانه‌های جدول کلیک کرنهو 
متن مورد نظرتان را تایپ کنید. 


ایجاد جدول از روی متن موجود 

اگراز برنامه :۷۵یا 7001 متن جدولی را وارد کنید. ایندیزاین. 
فاصله میان هرستون را به‌صورت کاراکتر 1۵0 در نظ رگرفته و هر 
ردیف را دریک پاراگراف قرارمي‌دهد. متنی را که با این ویژگی وارد 
شده. می‌توان به راحتی, مجدداً به جدول تبدیل کرد. 


کعاع۵۵ط) ۲۱۱0060 500 < 1126 را انتخاب کنید. این علامت‌ها 


» برای نمایش کاراکترهای نامرتی مانند 140 از منوی برنامه گزینة 
۲ تنها در حالت دید عادی دیده می‌شوند. 


0 با استفاده ازابزارمتن " متنی را که قراراست به جدول تبدیل 
شود انتخاب کنید. 


ه ازمنوی برنامه 1016 10 01 00۷۵) < 1۵01 را انتخاب کنید. 


۵ در پنجرهُ بازشده, توجه کنید که ۹0027۵10۶ مصاه) روی گزینة 
۵0 و 0امنه۹»0 30۷ روی گزینة ۲۸۵۵۱۵0 تنظیم شده باشد. 


(حالت پیش‌فرض) 
۰ روی 01 کلیک کنید. 


اضافه کردن ردیف یا ستون جدید به جدول 


ه با استفاده ازابزارمتن "[" نشان‌گرماوس را درخانه‌ای از جدول 
که می‌خواهید ردیف و ستون جدید در کناران ظاهر شود. قرار 
دهید. 

از منوی برنامه 10۷ < 105671 < 12016 (برای ردیف جدید) یا 
مصیتام) < اتععما < 12016 ربرای ستون جدید) را انتخاب کنید. 

۰ درپنجرهُ با شده. تعداد ردیف یا ستون‌هایی را که می‌خواهید 
اضافه شوند. مشخص کنید. 

۰ هم‌چنین مشخص کنید که می‌خواهید. ردیف‌های جدید در 
بالا يا پایین ردیف فعلی و ستون‌های جدید در چپ یا راست 
ستون کنونی قرار گیرند و درنهایت روی 01 کلیک کنید. 


حذف کردن ردیف. ستون و جدول 
ه بااستفاده ازابزارمتن ۳ نشان‌گرماوس را درردیف يا ستون 
مورد نظرقرار دهید. 


و ازمنوی برنامه یکی از مسیرهای زیر را انتخاب کنید. 
برای حذف ردیف 10۷۷ < 6۱۵/6( < 1۵010 
برای حذف ستون دام < ۵۱۵۲۵ < 1۵016 
و برای حذف کل جدول 1201 < 6۱6/6( < 1201 


ترکیب دو یا چند خانه جدول 


0 با استفاده ازابزارمتن ]" دو یا چند خانه جدول را انتخاب 


۰ از منوی برنامه 6[15) 6۲826 < 12016 را انتخاب کنید. 


۰ برای بارگرداندن خانه‌های ترکیب شده به حالت اول. ازمنوی 
برنامه 06115 1006786 < 12016 را انتخاب کنید. 


تقسیم یک خان جدول, به دو بخش 
ه با استفاده ازابزارمتن "[" نشان‌گرماوس را در خانه‌ای از جدول 
قرار دهید. 


۰ ازمنوی برنامه یکی از مسیرهای زیر را انتخاب کنید. 
برای تقسیم در راستای عمود ۷۵6۵117 0۵11 ٩1)‏ < 1۵016 
برای تقسیم در راستای افق اافادمن:۲10 0۵11 انام٩‏ < 1016 


ویرایش رنگ و خطوط محیطی خانه‌های جدول 
و کلیک ماوس رانگه داشته و با حرکت روی خانه‌های جدول 
(72۵(] کردن). خانه‌های مورد نظرتان را انتخاب کنید. 


ه از منوی برنامه ۳1۱5 ۸04 500۱5 < قصمتام6 [ع0) < عاطه؟ را 
0 دربخش ۱۹ ا[) خصوصیات مربوط یه خطوط محیطی و9 
در بخش ۳111 011) رنگ خانه‌های جدول را مشخص کنید. 
اعمال شود. با کلیک ماوس انتخاب کنید. مثلاً اگر 
قصد تغییر ضخامت خطوط اطراف خانه‌های 
از حالت انتخاب خارج کنید تا تنظیمات شما. تأثیری بر آن‌ها نداشته باشد. 
(رنگ آبی نشانة انتخاب و رنگ خاکستری نشانه عدم انتخاب خط است) 
برای خوانایی بیشترجدول. می‌توان ردیف یا ستون‌های آن را 
یک يا چند درمیان. رنگین کرد. ردیف‌های رنگی متناوب. اثری 


انتخاب کنید. 
خطوطی را که می‌خواهید تنظیمات روی آن‌ها 
سر شاب هههراداریه: مخطوط دا خی این تصوی(ا 
ردیف و یا ستون‌های متناوب رنگی 
بر ردیف‌های تکرار شونده بالای هر ستون (1075 1162067) ندارند. 


انا کعع۸00۲ اونا دوه۸۵0۲ 
ونم رافهظ 1 »ونم رادهظ 1 
ند 
آمعده اععظ | ت عصعس امهنه اعد | تا ت۳۹ 
۳ ۵ ‌ ۵ 
ابو رطلیمی | 8 مه | 5 ۵۶ رطانامی | 5 مک | 5 
2 5 2 
4 بطاتملط ]مخ اتهعو 4 ,طاعملط ام 0 
كّ که 
اعدا رادع۷۷. عمط معا را1۷۵ عع2مط 
جدول ساده (سمت چپ). جدول با ردیف‌های متناوب رنگی (سمت راست) 


۰ درحالی که نشان‌گرماوس درون خانه‌ای از جدول قرار گرفته. 


از منوی برنامه عالز۴ عصتامحعال۸ < عهمتامن عا0ه؟ < عاط2] را 


انتشاب کنید. 


۰ ازمنوی ۳۵۱/۵0 عطذاهتها۸ گزینة مورد نظر را انتخاب کرده و 
روی 01 کلیک کنید. (با فعال کردن حالت ۲۲6۷16۷ می‌توانید 
نتیجه کارتان را قبل از 016 کردن. ببینید.) 


ینجرةٌ مدیریت جدول‌ها 


(افقی. عمودی با 
وارانه) 


۱۹ 


۱۹1 ۳۳۳ 


تعداد ردیف‌های | 
ْ جدول ْ 


9 + 

یک اجدعا ام ۳5 
تفت 5 ۱ 

< < 2 (2) 
شنک ۳۹۶ 

سای 5« 


اه من الم بل اس 
چپ و راست خانة جدول 


۱ اندازه بلند ی ردیف 


| اندازة عرض ستون 

| ترازعمودی متن 
خانه‌های جدول (بالاء 

| وسط. پایین یا هم‌تراز) 


ارم 
مرن 
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شماره صفحه. 


5 ۱۷۲2506۲۳ رصفحه‌های پس‌زمینه) 


مستر مانند ی زمینه‌ای است که می‌نوان ان رابه سح رهت به 
صفحه‌ها منتقل کرد. محتویات یک مّستر در تمام صفحه‌هایی 
که ازان پیروی می‌کند. دیده می‌شود و تغییراتی که کاربردر 
آن اعمال می‌کند به‌صورت خودکار در همه صفحه‌های زیر 
برای افزودن شماره صفحه . سرصفحه. پاصفحه و سایر عناصر 
گرافیکی هستند که قراراست در صفحه‌های متعدد تکرار شوند. 
برای کنترل مسترهاء می‌توان از بخش فوقانی «پنجره مدیریت 
صفحات» استفاده کرد. 

برای دیدن «پنجرهُ مدیریت صفحات» از منوی برنامه 

5 < ۷۷1۳00۱۷ را انتخاب کنید. 


ایجاد مستر 

هرفایلی که ایجاد می‌کنید. به‌صورت پیش فرض. یک مّستر 
دارد. برای اضافه کردن مّسترجدید ازمنوی کنار«ینجرهُ 
مدیریت صفحات» روی ۷1۵5/61 ۱6۱۷ کلیک کنید. 

درپنجرهُ بازشده مقابل *1:011 یک حرف انگلیسی تایپ 
کنید. در مقابل 0۶۳۵۵65 ۱۱۷06۲ تعداد صفحه‌های مُستر 
جدید را مشخص کنید و درنهایت روی 01 کلیک کنید. 


برای فایل‌هایی که به‌صورت «دو صفحه مقابل هم» ایجاد 
شده‌اند. اگربرای 0۶۳۵۵05) ۷۲06۲( عدد ۲ را انتخاب کنید. 
قِ مسترجدید. صفحه‌های زوج و فرد را شامل خواهد شد. 


تأثیرگذاری مستر بر صفحه‌ها 


۰ برای اعمال یک مسترروی یک صفحه. کلیک ماوس را روی 
درپنجره مدیریت صفحه‌ها برده رها (12128) کنید. 


6 با ای کاس و ری هه مفایل ‏ لگ 


#۶ ۵6 


[ع۱۱0] 


۸-۲ 


8-2۲ 


3 لد ۳2۵5 5 ۱ ععود2 8 


آ. بخش مدیریت و نمایش شمایل مُسترها 
ج. صفحه‌ای که از مستری با پیشوند (*۳:611) ۸ پیروی می‌کند. 


د. دو صفحه مقابل هم که از مّستری با پیشوند 3پیروی می‌کنند و 
درحالت انتخاب قرار دارند. 


ماوس را روی مّستر پایین نگه داشته و آن را روی یکی از 
گوشه‌های شمایل دو صفحه مورد نظر در پنجره مدیریت 
صفحه‌ها برده, رها کنید. 


۱ ۳ | 


[ ۳ 


عه8 معنل۸۱۷۵ ۱۱۵86 ید8 معتعدا(۸۳ عصملا 


زا که ۱ 


10-11 12-13 14-5 10-11 (13 14-5 


تأثیرگذاری مسترروی یک صفحه (سمت چپ). تأثیرگذاری مسترروی دو 
صفحه مقابل (سمت راست) 


برای رفع اثریک مستراز صفحه‌ها. مستر ۱۱006 را روی آن‌ها 


درج شماره صفحه 

کاربرمی‌تواند با اضافه کردن «نشان‌گر شماره صفحه» درمحلی 
از صفحه که تمایل دارد. شماره صفحه را نمایش دهد. نشان‌گر 
شماره صفحه معمولاً به مستراضافه می‌شود و صفحه‌هایی که از 

آن مَسترتبعیت می‌کند. ان را نمایش خواهد داد. 

۰ درپنجرةُ مدیریت صفحه‌ها» روی مّستری که می‌خواهید شماره 
صفحه به آن اضافه شود. دوبارکلیک کنید. (با این کارمستر 
مورد نظرباز شده و می‌توانید آن را ویرایش کنید.) 

۵ یک فریم متنی ایجاد کنید و اندازه آن رابه‌گونه‌ای تنظیم کنید 
که طولانی‌ترین عدد شماره صفحه کتاب‌تان ومتنی که قرار 
است کناران دیده شود (مانند نام کتاب 9...) درآن جای بگیرد. 
چنان چه مسترتان شامل دو صفحه زوج و فرد باشد. برای هر 
صفحه یک شماره صفحه مجزا ایجاد کنید. 

ه باابزارمتن ]" در فریم متنی کلیک کرده و از منوی برنامه 
مصصصیلط م۵۵ )میت <قمانه)۱۷ <مامحتعط آمامعو٩‏ اتمعصا < م۲۱۷2 


نشان‌گرشماره صفحه روی مُستر ۸ (سمت راست) و صفحه ۵ فایل که مُستر ۸ 
روی آن اعمال شده است. (سمت چپ) 

نشان‌گر شماره صفحه روی هرمستری قرار گیرد. پیشوند (*۳:۵11) همان مُستر 
را نمايش خواهد داد. 


۰ با دوبارکلیک روی شمایل یکی از صفحه‌های فایل (درپنجرة مدیریت 
صفحه‌ها) از حالت ویرایش مسترخارج شوید. اکنون مسترحامل 
شماره صفحه راروی صفحه‌هایی که می‌خواهید شماره صفحه در 
آن‌ها نمایش داده شود. اعمال کنید. 


۰ برای اعمال تغییرات ظاهری شماره صفحه. مانند قلم. اندازه. 

رنگ و.... نشان‌گرشماره صفحه را با ابزارمتن ]7 انتخاب کرده و 
9 آن را همانند متن ویرایش کنید. 

برای درج شماره صفحه به‌زبان فارسی. از قلمی استفاده کنید 
که قابلیت تایپ فارسی داشته باشد. همچنین به‌هنگام ویرایش 
متن نشان‌گرصفحه, زبان آن را روی فارسی تنظیم نمایید. 

» اگرکتابتان بخش‌های مختلفی دارد و می‌خواهید نام بخش‌های 
کتاب در سرصفحه یا پاصفحه‌ها دیده شود. می‌توانید برای هر 
بخش از کتاب. یک مّسترایجاد کرده و آن را روی صفحه‌های 


مورد نظراعمال کنید. (برای این‌کار روش حرفه‌ای‌تری نیزوجود 
دارد.) 


به‌صورت پیش‌فرض شماره صفحه‌های یک فایل از (۱) آغاز و 

به‌صورت عدد درج می‌شود ولی می‌توان شماره‌ها را مجددا از نو 

شروع کرده ویا آن‌ها ر به‌شیوة (۰)1,11,]11,1۷ ( با ج-۰۰) ۰9 نیز 

نمایش داد. 

۰ درپنجره مدیربت صفحه‌ها, برروی شمایل صفحه‌ای که قرار 
است شماره‌گذاری مجددا ازان شروع شود. کلیک کنید. 

از منوها وصمتام0 جمناععک عک عمتبه‌طس < آب0 رها را انتخاب کنید. 

۵ گزینة ۹00/100 ٩/811‏ را فعال کنید. 

ه مقابل 20 ۳2۵6۱۵۵۵۵ ۱2:1 عددی را که می‌خواهید شماره 
صفحه جدید ا زآن شروع شود. درج کنید. 

ه مقابل ۳:۵ ۹60/100 پیشوندی برای بخش جدید تعیین کنید. 
(درپنجرهُ مدیریت صفحه‌هاء این پیشوند کنار شماره صفحه 
دیده خواهد شد.) 

ه برای تغییر شیوُ شماره‌گذاری منوی مقابل گزینه 5/۲16 را 
به حالت دلخواه درآورید وروی کلیک کنید. 

۰ درینجرهُ مدیریت صفحه‌ها. بالای شمایل اولین صفحه بخش. 
علامت ۴ ظاهرمی‌شود. با دو بار کلیک کردن روی آن می‌توانید 

گزینه ۹60/107 52:1 را غیرفعال کرده و یا آن را ویرایش کنید. 
مش 
0 
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صفحه‌های کتاب 
را با عناصر گرافیکی 


ه ازجعبه ابزاریکی ازابزارهای رسم خط ,< رسم بیضی اي رسم 
چهارگوش لیا رسم چندضلعی )را انتخاب کنید. کلیک 
ماوس را روی ابزاررسم چهارگوش. نگه دارید تا ابزارهای رسم 
بیضی و چند ضلعی پدیدار گردند.) 

۵ درل ات برتاسه: کی ک سافیی را نگ داشنعه وبکشید 
(2:2۵] کنید) تا شکل مورد نظرتان رارسم کنید. 


رسم یک دایره ساده با نگه داشتن کلیک ماوس (0:22) 


پایین نگه داشتن کلید ٩0/1‏ به‌هنگام رسم شکل باعث می‌شود 
تا نسبت طول به عرض شکل یکسان شده و یا خطی که 
8 ایجاد می‌کنید در مقاطع ۴۵ درجه رسم گردد. (برای مشال اگر 


می‌خواهید یک مربع رسم کنید. به‌هنگام رسم شکل با ابزاررسم 
جهارگوش, کلید 511 را پایین نگه دارید.) 

ه ابزاررسم چندضلعی, امکان رسم ستاره را نیزدارد. 

۰ برای مشخصر کردن تعداد ضلع‌های چند ضلعي و مقدار تورفتگی 


پرهای ستاره. روی ابزاررسم چندضلعی دوبار کلیک کرده و در 
پنجرهُ باز شده. مقابل 0751005 ۱۵06۲ تعداد ضلع‌ها. و مقابل 


61 027 درصد تورفتگی پرهای ستاره را مشخص کنید. 


انتخاب شک 

اگربا ابزارانتخاب چروی شکلی کلیک کنید, تمام آن شکل در 
حالت انتخاب قرارمی‌گیرد و فریم پیرامون آن پدیدار می‌شود. از 
این ابزار برای جابه‌جا کردن و تغییر اندازه شکل استفاده کنید. 
ابزار انتخاب دوم ۳ (1001 ۹۵16609 )۳60) به شما امکان 
می‌دهد تا نقاط ایجاد کنندهٌ شکل یا خطوط محیطی آن را 


انتخاب کرده وآن‌ها را وبرایش کنید. با آین ابزاه یکی از تقاط هکل 
را انتخاب کرده. کلیک ماوس را نگه داشته و بکشید (208] کنید) 


تاظاهرشکل تغیی رکند. (برای انتخاب بیش از یک نقطه یا خط . 
هم‌زمان با کلیک ماوس. کلید ۹11 را پایین نگه دارید.) 


انتخاب یکی از نقاط ایجاد کننده شکل با استفاده از ابزار انتخاب دوم ۴ 
(اگراین ابزاررا به یکی از نقاط ایجاد کننده شکل نزدیک کنید. شکل نشانگر 
ماوس تغییر کرده و یک نقطه کنارآن دیده می‌شود.) 

ب.اگرابزارانتخاب دوّم 1 به یکی از خطوط محیطی شکل نزدیک شود. ظاه رآن 
تغییرکرده و یک خط کنارآن دیده می‌شود. 

ج. شکل. با ابزار انتخاب انتخاب شده و فریم آن ظاهر شده است. 


تغیبر ضخامت خطوط پیرامون اشیاء (0016) 

کاربر می‌تواند ضخامت خطوط محیطی فریم‌های متنی. شکل‌ها. 

تصاویر و حروف را تغییردهد. 

و با استفاده ازابزارانتخاب (اشیء مورد نظررا انتخاب کنید. 
(برای انتخاب حروف ازابزارمتن "]" استفاده کنید.) 

۰ از منوی برنامه 51:016< ۷۷1۳00۷ را انتخاب کنید. (اگرینجرةُ 
مدیریت ضخامت خطوط را به‌صورت کامل نمی‌بینید» از منوی 
کنار پنجره گزینة 0۷05 ٩0‏ را انتخاب نمایید.) 

۰ درینجرهُ بازشده. مقابل ۷۷۵181 مقدار ضخامت خط مورد نظر 

در قسمت 50016 ۸۱120 با کلیک روی یکی ازعلامت‌ها. محل 
قرارگرفتن خط محیطی را مشخص نمایید. (درمیانه. داخل با 
بیرون خط محیطی) 

۰ ازمنوی ۵ نوع خط را به دلخواه انتخاب کنید. 

0 اگرشکل انتخاب شده بسته نیست و دو سوی آن بازاست. 
می‌توانید از منوی :502 ظاهر شروع خط و از منوی ۲4 


شیء مورد نظرر با ابزارانتخاب چانتخاب کنید. 
۰ از منوی برنامه 001005 00۳06۲ < ا6ع[۵0) را انتخاب کنید. 


درینجرهُ بازشده برای هر گوشه. شیوه دلخواه و مقدار مورد 
نظرتان را مشخص وروی 01 کلیک کنید. 


لایه‌ها 12۲6۲۵ 


هر فایلی به‌طور پیش‌فرض یک لایه دارد. با اضافه کردن 
لایه‌های جدید می‌توانید. بدون تأثیرگذاردن روی قسمت‌هایی 


از صفحه. بخش‌های دیگری را ایجاد با ویرایش کنید. 


قرار می‌گیرند. اگر چیزی درون لایه‌ای نباشد. محتویات لایه‌های 
زیرین ازورای آن دیده می‌شود. 


۱۲]۲,( ۲,۱۷۱: ۵ 


+۶۵5 


ترتیب قرار گرفتن لایه‌ها. بستگی به بالا یا پایین‌تر بودن آن‌ها در «پنجرةٌ 
مدیریت لایه‌ها» دارد. 


چهارگزین؛ پنجر ویرایش گوشه‌ها.تنها زمانی فعال خواهد بود 
که شیء انتخاب شده به‌صورت مربع یا مستطیل باشد. 

» اگرمی‌خواهید هرچهارگوشة شکل, به صورت یکسان تغییرشکل 
پیدا کند. علامت یکسان‌سازی 8 فعال نمایید. 


با فعال کردن ۳6۷۱6۷ می‌توانید قبل ازاعمال کردن دستورات. 


۰ ازمنوی برنامه 1205< ۷1۳00۷ را انتخاب کنید. 


ه برای ایجاد لایة جدید از پایین پنجرهُ مدیریت لایه‌ها. روی 
علامت 1276۲ 16۷7 6216) کلیک کنید. 


ما ی شک هیا تسار کر مها 
می‌کنید . درون لاه انتخاب شده قرار می‌گیرند. برای انتخاب 
لایة دیگربا ماوس روی آن کلیک کنید. 


0 برای ی قرارگرفتن یک لایه. کلیک ماوس راروی 
آن نگه دارید و آن به بالا یا پایین هدایت کنید. (2:۵2 کنید.) 


ه برای قفل یا آزاد کردن یک لایه. روی چهارگوش کنار آن 
(دومین ردیف آزسمت چپ ) کلیک کنید. 


ه برای حذف یک لابه. روی آن کلیک کنید تا انتخاب شود؛ 
سپس روی علامت 127675 50166160 1261610 در پایین پنجرةُ 
مدیریت لایه‌ها کلیک کنید. 


ه شمامی‌توانید ترتیب روی هم قرارگرفتن اشیای موجود در یک 
لایه را نیزتغییردهید. برای این کار شیء مورد نظررا انتخاب 
کرده و از منوی برنامه در بخش ۸:1۵7۵6 < 601[ گزینة مورد 
نظرتان را انتخاب کنید. 


* به‌طور پیش فرض, محتویات مُستردر زیر سایر اشیای یک لایه 
قرارمی‌گیرد. اگرمتن با شکلی درمستردارید که زیر محتویات 
صفحه پوشیده شده است. بایستی آن را در لاه بالاتری قرار 
دهید. برای این منظور, شیء را ) کرده. روی لایك بالاتری 
کلیک کنید و از منوها ۳۱۵66 ط1 عاعم۲ < )۲0 را انتخاب نمایید. 


آموزش آسان و سریع ایندیزاین 


مق 
مس ولا 


عناصر کتاب 


را رنگ آمیزی و 


و با استفاده ازابزار انتخاب (شیء مورد نظررا انتخاب کنید. 
از منوی برنامه 00107 < ۷۱۷1000۷ را انتخاب کنید تاینجرهُ 


مدیریت رنگ‌ها ظاهرشود. (اگر پنجره را کامل نمی‌بینید از 
منوی کنار ان روی 001085 ٩20۷‏ کلیک کنید.) 


تعیین کنید که رنگ جدید. رنگ مساحت شیء (۳11) را تغییر 
دهد یا خطوط محیطی آن (81:0166) را. (علامت انتخاب شده. 
جلوتر قرار می‌گیرد.) 


#۶ 
سس 0 
1 ب‌ / 


ّ رنگ مساحت (۳111) 
: ۳ 7 -ج ب. رنگ خطوط محیطی (80016) 
سست! ج. علامت تغیبررنگ فریم متنی 
۰ص د. علامت تغییررنگ متن درون فریم 


0 اگرشیء انتخاب شده. «فریم متنی» باشد. با کلیک روی علامت 
ایا ۴ می‌توانید مشخص کنید که تغییررنگ, روی فریم اثر 
بگذارد یا روی متن درون آن. 


» برای تغییررنگ بخشی ازمتن درون فریم. حروف مورد نظررا با 
استفاده از ابزارمتن انتخاب کنید. 


روی علامت ۳111 یا ۹1:01 دو بار کلیک کنید تا صفحه انتخاب 
رنگ بازشود. رنگ دلخواهتان را انتخاب کرده - یا درصد رنگی 
مورد نظررا مشخص نمایید - و روی 01 کلیک کنید. 


نمونه‌های رنگی (7۷۵/0065) 

با استفاده ازنمونه‌های رنگی. کاربر می‌تواند یک رنگ خاص را 
نام‌گذاری کرده و آن را به راحتی روی چندین شیء موردنظراعمال 
کند. نمونه رنگی مانند پاراگراف استایل است؛ هرگونه تغییر در یک 
نمونُ رنگی, باعث تغییررنگ تمام اشیائی می‌شود که ازآن پیروی 
به‌صورت پیش فرض , هرفایل. دارای شش نمونه رنگی است. کاربر 
می‌تواند تعداد آن‌ها را بیشتر کرده و یا آن‌ها را ویرايش کند. 


برای ظاهرشدن پنجرهُ مدیریت نمونه‌های رنگی, از منوی 
برنامه 5/۵/0065 < 00107 < ۱۷1۴00۷ را انتخاب کنید. 

۰ ازمنوی کنار پنجره. گزینهة ۹۵/00 :0010 ۱6۷ را انتخاب کنید. 

و در قسمت هل ٩۳۵۲0‏ گزینة عبله۷ عملم طز ۷۷ عصفلا را 
غیرفعال کرده و برای نمونه رنگی. نام جدیدی تایپ کنید. 

۵ از منوی 1۷06 00102 گزينةُ ۳:00055 را انتخاب کنید. 

0 سپس درصد رنگی مورد نظررا انتخاب کرده و روی 01 کلیک 
کنید. (برای کارهای جاپی. منوی ۷/00 00107 می‌بایست روی 
گزینه 1۷1) تنظیم شده باشد.) 


0 اکنون یک شیء را انتخاب کرده و روی نمونه رنگی دلخواه 
کلیک کنید تا هم‌رنگ همان نمونة رنگی شود. 

۰ برای ویرایش یک نمونه رنگی. روی نمونهُ مورد نظر, دو بار 
کلیک کنید تا پنجرهُ مختص آن نمونه بازشود. سپس تغییرات 
دلخواه را اعمال و روی >01) کلیک کنید. 


در بالای پنجره نمونه‌های رنگی (015/) نیز مانند پنجرةُ 
مدیریت رنگ‌هاء علامت‌های مربوط به رنگ‌آمیزی مساحت 


(ا۳1). خطوط محیطی »)٩/:06(‏ فریم متنی و متن درون فریم قرار 
داده شده است . 

با کم يا زیاد کردن مقدار !11 دربالای پنجرهُ نمونه‌های رنگی. 
می‌توانید درصد رنگي نمونُ مورد نظررا از صفر تا ۱۰۰ تغییر دهید. 


رنگ‌های گرادیان (01201606) 
گرادیان. ترکیبی است از دو يا چند رنگ که به‌تدریج با هم آمیخته 
می‌شوند. 


ه برای ایجاد یک نمونه رنگی گرادیان. از منوی کنار پنجرةُ 
نمونه‌های رنگی. گزینه 5۵/00 07201001 ۱۵ را انتخاب کنید. 


مقابل ۷26 ٩۱۷۵101‏ یک نام جدید تایپ کنید. 


در منوی ۰106 گزینة 10687 نشان‌دهنده گرادیان خطی و 
0121 نشان دهنده گرادیان دایره‌ای است. 


۰ روی یکی از رنگ‌های تشکیل دهندة گرادیان کلیک کنید. 


سره قرو و 
0" 0 :1263110۳0 


رنگ تشکیل دهنده گرادیان 


۰ درصد رنگی مورد نظر را انتخاب کرده و با از منوی 00107 ٩۱00‏ 
گزینه 50721005 را انتخاب کنید و از لیست نمونه‌های رنگی 


موجود در فایل. یکی را انتخاب نمایید. 

برای تغییر رنگ‌های دیگر تشکیل دهنده گرادیان. دو 
دستورالعمل فوق را تکرار کنید. 

برای اضافه کردن رنگ جدید به گرادیان. در زیر نوار رنگی 
رصق 01206 کلیک کنید. 

برای جابه‌جا کردن هریک ازرنگ‌های تشکیل دهندة گرادیان. 
روی آن‌ها کلیک ماوس را نگاه داشته و به چپ یا راست بکشید. 
(2:28 کنید.) 


۰ برای حذف کردن یکی از رنگ‌های تشکیل‌دهنده گرادیان. 


کلیک ماوس را روی یکی از رنگ‌های تشکیل‌دهنده نگه داشته 
و به سمت پایین بکشید. (228] کنید.) 


شفاف کردن و افکت‌گذاری 


هنگامی که دو شیء روی هم قرار می‌گیرند. به صورت پیش فرض 
بخشی از شیء زیرین پوشانده می‌شود. به زبان دیگر میزان 
از..1۱ رکاملا مات) به صفردرصد رکاملاً شفاف) تغییرداد. هرجه 
خواهد شد. 


۰ از منوی برنامه ۲۲6605 < ۷۷1۳00۷ را انتخاب کنید تاینجرهُ 
مدیریت افکت ها ظاهر شود. 


و حال مشخص کنید که قصد تغییرشفافیت کدام بخش از شیء 


را دارید؛ با کلیک روی هرردیف, می‌توانید انتخاب کنید که 
میزان شفافیت کل شیی۶ء(۰)0۳0[660 خطوط محیطی (۰)۵۱101>6 
مساحت رنگی شی(۰)۳11 متن(1051) با ... تغییر کند. 

۰ درمقابل 0020107 درصد شفافیت دلخواه را تعیین کنید. 

و همچنین آزمنوی بالای پنجره. می‌توانید نوع ترکیب رنگی شبیء 
بااشیای زیرین را مشخص نمایید. این منو در حالت عادی. 
روی گزینه ۱۱۵۲۵1 تنظیم شده است . 

برای اعمال افکت‌های بیشتر(مانند سایه انداختن برجسته 
کردن ۰..9) روی علامت ‏ 8 در زیر پنجرهُ مدیریست افکت‌ها 
کلیک کرده و از منوی باز شده. افکت مورد نظررا انتخاب کنید. 
درپنجره بازشده, تنظیمات مورد نظررا انتخاب کرده و روی 
کلیک کنید. 


زازگ0۵9) ۷ 12۱6۲۳ 


12۲۵۵ 0۷ 


۱۳ 5عمصصصظ 4صح ۵1عظ 07 1۳۱۵۲ 


# 


تمطاهع۲ افصمتامعتز۲ 


ما۲2 510ظ 


م۲2 احع0۳۵0 


آموزش آسان و سریع ایندیزاین 


هک 
م‌پزرصدا 


فایل‌تان را 
برای چاپ 
آماده کنید. 


هنگامی که تصویری را به صفح کتاب‌تان وارد می‌کنید. برنامه. 
میان آن و فایل ایندیزاین. پیوند (06:) ایجاد کرده و صرفاً 
پیش‌نمایشی از آن را نشان می‌دهد؛ در واقع. تصویری که در 
ایندیزاین مشاهده می‌کنید. وابسته به اصل فایل تصویری است 
که روی حافظه کامپیوترقرار دارد و اگرمسیرفایل تصویررا تغییر 
دهید. پیوند میان آن و فایل ایندیزاین گسسته می‌شود. 

بنابراین اگربخواهید فایل ایندیزاین‌تان را جابه‌جا کرده و یا به 
گرافیکی وارد شده را نیز به‌همراه آن جابه‌جا کنید. 

ضمنا برای این‌که شخص دیگری بتواند فایل‌تان را بدون ایجاد 
هرگونه تغییری مشاهده کند. می‌بایست قلم‌های مورد استفاده در 
فایل را نیزروی کامپیوترش نصب کند. 

باتوجه به مطالت فوق. بهتراست به‌هنگام ارسال فایل برای 
چاپ. به‌جهت جلوگیری از بروزهرگونه خطا یا جابه‌جایی تصویر, 
خایا فان راید ۲ ۲فبدیل کرده سس آن را ارشال کنید: هر 
این صورت می‌توانید مطمئن باشید که فایل ارسال شده. بدون 
فرمتی است که تمامی پیوندها (عاط) و قلم‌ها را درون خود 
ذخیره کرده و کاملاً مستقل است. 

فایل ۳00۳ را می‌توانید با کیفیت‌های مختلفی ایجاد کنید. معمولا 
هرچه کیفیت تصاویردر ۳۲(۳ پایین‌ترباشد. حجم فایل‌تان نیز 
کم‌تر خواهد بود. 

تبدیل فایل ایندیزاین به ۲1 (برای امور چاپی) 

ه از منوی برنامه /۳00۲< ۳116 را انتخاب کنید. 


ه فایل‌تان رانم‌گذاری کرده و محل ذخیره‌سازی آن رامشخص 
ه از قسمت 1۷06 527۸5 (در ویندون) يا ۳01۳021 (در مکینتاش)۰ 
گزینه (۳:2) ۳۲۳ ۸096 را انتخاب و روی 82۷6 کلیک کنید. 


در پنجرهُ بازشده. از منوی ۳۲6566 ۳۲۴ ۸0006 یکی از حالت‌های 
زیر را با توجه به توضیحات. انتخاب کنید. 


م5 ۳116 ۳0۵11651 کیفیت تصاویر فایل را پایین آورده و در 
تفیته: حجم فایل 9۳۶ ایجاه شده را کم م‌کند,ازایین فایل 
می‌توانید برای نمایش فایل رو صفحات ایترنت وبا آرسال 
آن از طریق ایمیل استفاده کنید. البته این فایل را می‌توان با 
چاپگرهای رومیزی چاپ کرد. ولی کیفیت تصاویر به دست آمده 
پایین خواهد بود. 

اعذر وناهتا0 «عف فایلی با کیفیت مناسب برای چاپ با 
چاپگرهای رومیزی ایجاد می‌کند. 

0017 ۳1655 فایلی با کیفیت مناسب برای چاپ دیجیتال 


۱-1 ۲۲۳ فایلی با کیفیت مناسب برای چاپ افست 


هنگام ارسال فایل برای چاپ. ازمنوی سمت چپ پنجره. روی 
05 ۸۱0 ۱/2715 کلیک کرده و گزینه 11660 )طمسبع0 مورا 
5 را فعال کنید تالبه‌هایی را که برای برش پس از چاپ 
(1660) در نظر گرفته‌اید. به فایل ۲۲ اضافه شود. 


۰ روی 17001 (در ویندوز يا ۹2۷76 (در مکینتاش) کلیک کنید. 


برخی ازقلم‌ها, به‌علت نداشتن مجوزاز ناشر قلم. اجازه ذخیره 
شدن در ۳۲۳ را ندارند. اگر از چنین قلم‌هایی در قایل‌تان 
3 استفاده کرده‌اید. پیش از تبدیل فایل به ۳۲(۳می‌بایست آن‌ها 
راازحالت فونت خارج کرده و به شکل تبدیل کنید. این را در 
نظرداشته باشید که پس ازتبدیل شدن به شکل. دیگر قادر به 
ویرایش متن آن نخواهید بود. ضمنا بهتر است از تبدیل متن‌های 
طولانی به شکل بپرهيزید. برای این کار متن و یا فریم متنی مورد 
نظررا انتخاب کرده و از منوی برنامه 0168 06206 < 10۵ را 

انتخاب کنید. سپس متن باقی‌مانده را حذف کنید. 


انتقال فایل ایندیزاین 


اگر می‌خواهید فایل‌تان را به کامپیوتر دیگری منتقل کنید. از 
دستور ۲۸016286 استفاده کنید. این دستور نسخه‌ای از فایل 
ایندیزاین و همه فایل‌های پیوند (065) و قلم‌های استفاده 


شده درآن را (به شرط داشتن مجوز از ناشر قلم) در پوشه‌ای 


جدید که خودتان معین کرده‌اید. ذخیره می‌کند. برای انتقال 
فایل می‌بایست همه پوشه (:۳۵۱06) مذکور را منتقل نمایید. (برای 
ارسال فایل به چایخانه. بهتراست از فایل ۲(۳ استفاده کنید.) 


ه فایل‌تان را ذخیره (62۷6) کنید. 
ازمنوی برنامه ۳۵61826 < ۳116 را انتخاب کنید. 


ه اگرپینام خطایی راجع به عدم یافتن پیوندها وی قلم‌ها توسط 
برنامه مشاهده می‌کنید. روی 020001 کلیک کرده. به فایل 
بارگردید. فایل‌تان را اصلاح و مجدداً این کاررا شروع کنید. 


روی ۳۸۵1۵0 کلیک کنید. 


مدیریت پیوندها (0۱6۵) 


هگا که ی اس هی ایا هی کی ام 
آن به لیست پنجرهُ مدیریت پیوندها (وعلعذ) اضافه می‌شود. 


0 برای دیدن «پنجرةُ مدیریت پیوندها» از منوی برنامه 
وعلون < ۱۷1۵00۷ را انتخاب کنید. 


اه ۳ أ أ ۱ 
(2) ومز.«10 ۱۱۱0۵۶۵۵ 27 ۳ 
۱ (2) وع[.5...۷ ۱۷۱۱0۵۵۵6 ۳ ۲ 


یت وم ۲۳۵۶09 ...5 ۱۱۳6۵0۵ عفا 


1 ووز ۱۷۱۱0۵۱۱۵37 ی 
برع 


ومز۱ ۱۱۵۵۵۵ 5۲ 
ی ۱ 
ووز 6:۷۰ :2۰ 55 


۲۷۲ 1 0 


ربلد 93 


0 درپنجرةُ بازشده. می‌توانید اطلاعات مربوط به خودتان وفایل 
را به دلخواه. درج و روی 00011006 کلیک کنید. (اين اطلاعات در 
فایلی با فرمت 12۲ در کنار فایل ایندیزاین ذخیره خواهد شد.) 

0 مسیر و پوشه‌ای که می‌خواهید فایل ایندیزاین به‌همراه 

پیوندها و قلم‌های مورد استفاده. درآن ذخیره شود را مشخص 

دقت کنید که گزینه‌های 5اعم۲ و00۵ و دعتطمرم:0 0ععلصنا پزم۵) 
در حالت انتخاب و فعال باشند. 


و روی ۳۸۵/۵1:۵ کلیک کنید. 


هر پیوند (»21). ممکن است در یکی از حالت‌های زیر قرار گیرد. 
به روز شده: دراین حالت درمقابل نام فایل. علامتی دیده 
نمی‌شود. (پیوند مورد نظردر حالت عادی قرار دارد.) 

اصلاح شده ( 8 ): این علامت به این معنی است که فایل مورد 
نظرپس از وارد شدن به برنامه. محددا ویرایش ادن شام 

برای اعمال آخرین اصلاحات انجام شده در تصویر مذکور و به‌ روز 
کردن آن. ابتدا پیوند مورد نظررا انتخاب کرده و سپس روی 
عاامت ها در پایین پنجرةٌ مدیریت پیوندها کلیک کنید. 
مفقود ( 16#): این علامت نشانه آن است که برنامه قادر به 
یافتن فایل» در مسیرپیشین نمی‌باشد. به‌عبارت دیگریا فایل 
از مسیراولیه به جای دیگری منتقل شده ویا حذف شده است. 
برای معرفی مسیرجدید فایل‌های مفقود. روی علامت 2 
در پایین پنجرة مدیربت پیوندها کلیک کرده. فایل مورد نظر 
را پیدا و روی آن دوبار کلیک کنید. با فعال کردن گزینة 50700 
تعلا۲0 ونط 1 صا ماما عمنوع/ :۵ تمام فایل‌های مفقودی که 
در این پوشه قرار گرفته‌اند. به‌صورت خودکار به روز خواهند شد. 


من 
م‌هزرصدا 


آموزش آسان و سریع ایندیزاین 


